
 

Tutorial de acesso ao  
Portal de Licitações 

( http://licitacoes.compagas.com.br ) 
 
Este tutorial visa guiar o visitante nos procedimentos para ter acesso ao 
download dos editais de licitações. 
 

Visitante sem cadastro. 
 
O visitante que deseja ter acesso a determinado edital e ainda não possui 
cadastro em nosso portal, deve proceder da seguinte forma: 
 
Clique no link “Quero me cadastrar” localizado logo abaixo dos campos para 
digitação de login e senha. 
 

 
 
Este link o levará a tela inicial de registro de novo usuário, informe o seu e-mail.  
Este será o usuário (login) de acesso aos editais, bem como será neste e-mail que 
o visitante receberá a senha de acesso ao sistema, quando desejar recuperá-la. 
 

  
 
Clique no botão “cadastrar” e informe o restante dos seus dados cadastrais. 
 



Informe os seus dados e senha, perceba que o e-mail informado na tela anterior 
já vem previamente preenchido (este será o seu login de acesso) 
 

 
 
 
Para finalizar o cadastro clica-se no botão “cadastrar” ao final do formulário. 
 
 
Tendo o sistema validado os dados informados, será apresentada na tela a 
confirmação do cadastro. 
 

 
 
Automaticamente será enviada uma mensagem indicando a confirmação do 
cadastro ao e-mail que o visitante forneceu durante o cadastramento. 
 
 

 

Importante: 
 
Não responda a esta mensagem de e-mail, a função dela  é apenas informar ao 
visitante que o cadastramento ocorreu em conformidade, porém, guarde-o para 
uma futura consulta ao seu login e senha. 
 
Alguns serviços de e-mail, dependendo de uma configuração mais rigorosa, podem 
tratar essa mensagem como span. Caso a mensagem de confirmação demore a 
chegar, certifique-se que a mesma não foi transferida para sua caixa anti-span. 

 
 



Acessando Editais 
 
Forneça o login (e-mail) e senha informados no momento do cadastro e clique no 
botão “entrar”. 
 

 
 
Neste momento o visitante já terá acesso aos editais, a qualquer momento será 
possível sair do sistema clicando no link “logout”.  
 
Clicando no link “modificar senha//dados pesoais” será possível modificar sua 
senha de acesso ao sistema (como o seu e-mail é sua chave de acesso, só poderá 
ser modificado pelo administrador do sistema). 
 

 
 
Clicando em cada modalidade de licitação (convite, concorrência, etc...) é 
apresentada à lista dos eventos de licitação da respectiva categoria. 
Para ter acesso ao download de editais relacionados ao evento, clique no evento 
licitatório desejado. 
 



 
 
Procedendo desta forma, o visitante será levado à tela com os links para os 
editais, clicando no link do respectivo edital será possível fazer o download do 
mesmo em formato PDF. 
 
Para voltar à relação das modalidades de licitação clique no link “Tela Inicial”. 
Para voltar aos eventos licitatórios da modalidade pesquisada clique no link que 
representa a modalidade (convite, concorrência, etc...). 
 

 
 
 
 



Visitantes com cadastro. 
 
O visitante com cadastro já preenchido deverá informar o seu login e senha 
(lembrando que o login de usuário é o e-mail informado no momento do 
cadastro). 
 

 
 
Fornecer as informações e clicar no botão “Entrar” para ter acesso ao sistema. 
 
Para acessar os editais siga o que está descrito no item “Acessando Editais” 
localizado anteriormente neste tutorial. 
 
Caso ainda não possua cadastro clique no link “Quero me cadastrar”, e será 
apresentada a tela de registro de usuário, siga então o que está descrito no item 
“Visitante sem Cadastro” localizado no início deste tutorial. 
 
Caso tenha esquecido sua senha, clique no link “Esqueci minha senha?”.  
 
Será apresentada uma tela na qual o visitante deverá informar o e-mail 
cadastrado durante o registro de novo usuário. Clique no botão “Enviar”, e a 
senha será enviada ao e-mail informado. 
 

 
 

 

Importante: 
 
Caso o e-mail informado não corresponda ao e-mail cadastrado previamente, o 
sistema não comandará o envio da mensagem com a nova senha. 
Neste caso, o visitante poderá providenciar um novo preenchimento de cadastro 
informando esta nova conta de e-mail. 

 


